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1. Фбщие поло)кения
1.1 Бастоящее | 1оложение разработано в соответствии с Федеральнь1м законом < < Фб

образовании в Российской Федерадии > >  от 29 .\ 2.!2 ! '{ р 27 3.

| .2 | 1астоящее | { оложение определяет основнь1е мероприятия по
вь1пускников лицея в государственной итоговой аттестации'
подготовки выгускников к государственной итоговой аттестащии'

2. Фрганизационная работа по подготовке вь1тускников
итоговой)аттестации в форме Ф| 3 и 8| 3

обеспеченито участия
рецлирует порядок

к государственной

2.|  !иректор 1!1Ф}  < .} 1ицей ] х1!1>  в срок до 1 ноября текущего унебного года прик!шом
н1шначает ответственньгх за:

­ подготовку и проведение государственной итоговой аттестации в форме единого
государотвенного экз!| мена (далее Б[3);
­ подготовку и проведение государственной итоговой аттестации в форме Ф[3;
­ ооздание и передачу 6аз даннь!х Б[3 и Ф[3 в муниципальньлй орган управления
образования;
­ прием заявлений от вьтпускников на г{ астие в Б[3 и Ф[3;
­ определение списка экзаменов по вьтбору в форме Б[3 и Ф[3;
­ оформление информационного стенда по подготовке к [ААиФ[3;
­ вь1дачу пропусков;
­ ознакомле1тияс протоколами о результат'1х Ё[3, Ф[3;
­ прием апеллящий о неоогласии с вь| ставленнь1ми ба­гтлами"

2.2 [ иректор лицея осуществл'1ет контроль за овоевроменнь1м заполнением
ответотвеннь| м за подготовку и проведение государственной итоговой аттестации в форме
Ф[3 и Б[3, класснь| ми руководите.тш{ ми журн[ } лов регистрации за'{ влений вьтпускников на
прохождение итоговой аттестации в форме Ф[3 и Б[3, вь| дачи пропуоков вь1пускникам'

учета ознакомления обутатощихся с инсщ} кциями' экз:} менационнь1ми материалами
(бланками), правилапли их заполнения, ознакомле| тия с результатами Ф[3 и Ё[3, приёма
заявлений о подаче апелляций по результатам Ф[3 и 8[3.

2.4 [ иректор лицея утверждает план г{ одготовки и проведения итоговой аттестациу| '
предварительно рассмощенньтй и рекомендованньтй к утверя{ денито заооданиями кафедр
лицея.

2.5 Фтветственньтй за формирование базьт да.ттнь:х Ф[3 и Б[3 в соответствии с
графиком сбора информационньгх баз данньтх вь1пускников 9­ьтх, 11­ьтх классов для
подготовки и проведения Ф[3 и Б[3, проводит сбор данньгх, заполняет таблицьт по
предло)кенньтм формам и своевременно отшр[в.тш{ } от лицейскуло базу данньлх оператору'
ответственному за формиров€1ние муниципальной базьт даннь1х.

2.6 1{ ласснь1е руководители проводят сверку занесеннь| х в базу даннь1х сведений о
вь1пускник.} х и знакомят последних под роспись с раопечаткой информационнь]х полей
муницип{ } льной базьт данньп(. Б слулае обнаружения олли6ок к] | асснь1е руководители
должнь1 своевроменно проинформировать ответственного за формирование базьт данньтх и
внести коррективь1 в ранее поданнь!е оведения.

23 Фтветственньтй за подготовку к государственной итоговой аттестации по мере
посцпления знакомит педагогов' вь]пускников и их родителей (законньтх представителей)
с нормативно ­ правовь{ ми и инструктивнь1ми документ{ !ми Ф[3 или Б[3, технологией
проведения экзаменов' контрольно _ измерительнь1ми материал!} ми, спецификациями и
кодификаторами экз'!монационнь[х заданий, бланками Ф[3 или Б[3 и правилами их
заполнения' измонениями в ранее утвержденной процедуре проводения Ф[3 или Б[3,
проводит рс| зъяснение пр!шовьгх вопросов использования результатов вгэ с



обязательньтьти отметк(| ми об ознакомлении каждого г1астника в документах'
г{ ротоколиру{ ощих проведение вь1тпен!вваннь| х мероприятий.

2.8 .{ иректор лицея координирует и контро]1ирует деятельность назначенньтх
ответственнь1х' в слг{ ае несвоевременного проведения з!} планированнь1х мероприятий
вносит коррективьт в план подготовки к государственной итоговой аттестации и издает
соответству{ ощео распоряжение по лице| о с указ'| нием причинь1 нарутт1ения

утвер)кденного графика меропр иятий 
"

2.9 | | ри отсутствии паспортов у вь1пускников ответственньтй за подготовку к итоговой
аттестации в форме Ф[3 или Б[3 проводит до 15 мая текущего улебного года работу с
родителями' вь1пускниками' соци[тльно­воспитательной слухсбой и ршличньтми
ведомствами по вопросу пощ4| ения паспорта ипи иного документа' удостоверятощего
личность общатощегося.

2.\о ,{ опуок обунатощихоя к итоговой аттестации в форме огэ или вгэ
осуществ.т1,{ ется на заседании педагогического совета.

2.| ! в день проведенияэкзаменов в форме Ф[3 или Б[3 обутатощиеся организованно
сопровожда} отся к | 1| { 3 и в 9:30 проходят регистраци} о при на] [ичиипаспорта и прог{ уска.

3. Работа с обунапощимися моу < < .| !ицей )\ } 1>  в направлении подготовки к 0| 3 и
ш'гэ
3.1 в це.тт'тх обеспечения планомерной и эффективной подготовки вь1пускников к Ф[3,
Р[3 на кафедрах лицея разрабатьтвается план­график, которьй вк.]1точает:

проведение различньп( типов тестирования' тренировочньтх и ди€шностических
работ в формах Ф[3 и Ё[3 по русскому язьтку, математике и всем предметам
унебного плана, входящих в перечень экзаменов в форме Ф[3 и Б[3 по вьтбору;

формирование предметного портфолио по предмету;
ведение порсонифицированного мониторинга результативности тренировочнь1х и
диагностических работ в формах Ф[3 и Б[3 по русскому язь!ку, математике и всем
г{ редметам унебного плана' входящих в г{ еречень экз€| менов в форме Ф[3 и Б[3 по
вьтбору;

использование цифровьтх образовательньп( ресурсов ;

использовс} ние возможностей электронного журнс1ла < < .{ невник.п| > );

ре€1лизация программ в рамках платньтх образовательньгх ус] гуг;
применение в урочной деятельности приемов сквозного повторения;

реализация дифференцированного обутену1я 11ри подготовке обутатощихся к огэ,
Б[  3 с г{ етом и\ !диъиду альньгх образователь1{ ь| х потребностей лицеистов ;

разработка и применение контрольно­измерительньгх матери[ } лов в соответотвии с
требований Ф[3, Б[3;
формирование банка данньтх заданий огэ, вгэ.

3.2 Фтветственньтй за подготовку и проведение государственной итоговой аттестации
состав]ш{ ет общелицейский план подготовки к государственной итоговой аттестаци'1' с
которой зн€1комит членов педагогического коллектива на заседании педагогического
совета' совещаниях при директоре и заседаниях кафедр лицея.
3.3 Фтветственньтй за подготовку к гооударственной итоговой аттестации контролирует
организаци} о пед(гогами _ предметниками системного блочного повторения за курс
основного и среднего общего образования по предмет€!м улебного плана' связанньтм с
прохох(дением итоговой аттестации в формах Ф[3 и Б[3 с обязательнь1м ощ:'кением
последнего в класснь1х журналах и поурочнь]х тематических планированиях унителей не
позднее' чем с 1 марта текущего утебного года.
3.4 Фтветственньтй за подготовку к государственной итоговой аттестации контролирует
вь1полнение образовательной г{ рограммь1ка:кдь| м педагогом _ предметником в вь1пускнь]х
классах в соотвотствии с графиком внутрилицейского контро.]1'{ ' итогом которого
является штйитическ[и справка.



3.5 в целях орг!} низации систематичной подготовки к огэ и вгэ по руоскому язь1ку и
математике в унебньте плань]  9­ьтх, 10­ьтх и 11­ьтх классов вкл} очень! элективнь!е курсь1.
Разработка элективньгх кшсов регл'} ментируется | 1оложением об элективнь1х предметах'
к} рсах.
3.6 в целях подготовки к итоговой аттестации в формах Ф[3 и Ё[3 унителями­
предметниками организу{ отся дополнительнь!е зы1'пия (консультации) с обуна1ощимися в
послеурочное время, распис€} ние которьп( оостав]ш{ ется ответственнь| м за подготовку к
Ф[3 и 8[3.
з.7 в целях просветительской работьт среди обута:ощихся ответственнь1м за подготовку
разрабатьтвается информационньй стенд по подготовке к Ф[3 и Б[3, которьтй вклтонает
в себя;
­ поло} кение о проведении единого государственного экзамена;
­ телефоньл и адреоадля справки;
­ форма бланков д]1'{  проведения итоговой аттестации в форме Ф[3 и Р[3;
­ расписание экзаменов в форме Ф[3 и Ё[3;
­ график диагностических и тренировочньгх работ в форме Ф[3 и Р[3;
­ график консультаций по предметам по подготовке к Ф[3 и Б[3
­ прик.1з Рособрнадзора об у{ астии в итоговой аттестации в форме Ф[3 и Ё[3;
­ полезньте ссь1лки на сайтьт;
­ сведения о том' что нельзя использовать во время экзамена.
3.8 | { едагоги лицея' пед.гог в течение утебного года проводят и организу[от Ряд
групповь!х занятий для обунатощихся по следу} ощей тематике:

­ 1{ ак принять ре1шение об утастии в Ф[3 и Б[3 по вьтбору;
­ Бьтбор оптим€1льного количества и состава экз{ } менов;
­ 3накомство с иоточниками информациииАнторнет _ ресурс{ | ми;
­ Формирование индивиду€} льной и дифференцированной программь1 подготовки;
­ 3ьтбор оптимЁ1льной стратегии вь1полнени'! зад'| ний Ф[3 и Б[3;
­ 3накомство с бланковой документацией и правилами ее з€| полнения;
­ Работа о 1(ййами по предметам;
­ 1{ ак себя вести во время экзамена;

­ €оветьт поихолога пврачапо подготовке к итоговой аттестации в форме Ф[3 или Б[3.
3.9 | { ооле проведения щенировочньтх или ди.гностических работ у'"'"* ­.'редметники
составлятот сводн} | } о справку с отражением персональной динамики результатов
обунатощихся в формах Ф[3 и Б[3 по русскому язь1ку' математике и всем предметам
утебного плана' входящих в перечень экзаменов в форме Ф[3 и Ё| 3 по вьтбору; .'ро"од".
практические з€} нятия' на которьп( устранятотся' минимизиру| отоя персонифицированньте
недочеть1 в знаниях обуншощихся.

4. Работа с п€дагогами | ппколь|  в направлении подготовки обунапощихся к Ф[3 и
шгэ
4.|  в начале утебного года на педагогическом совете' в рамках заседаъ\ия кафедр лицея
проходит €| нш1из результатов итоговой аттестации в форме Ф[3 и Ё[3.
4.2 в течение утебного года педагоги привлекатотся к г1асти} о в тематических
г[едагогических советах' совещаниях при директоре, заседаъ1ъ1м. в р.} мках предметньгх
кафедр' заседЁ} ниях научно­методического совета' на которьтх обсуэкдатотся измене} | 14я в
нормативно­правовой базе федерального' регион€} льного и муниципального уровней,
регламентирутощей порядок проведония итоговой аттостации в формо Ф[3 и Б[3.
4.з Ёа заседаниях кафедр проходит ознакомление с демонстрационнь| ми матери{ 1лами
1{ 14Р1ов, разбор у1 обоуждение тренировочньп( и диагноотичоских работ, а| \ализ
персонифицированнь1х результатов обутатощихся' осуществляотся методическое
сопровождение деятельности педагогов по подготовке обуяалощихоя к Ф[3, Б[3.



4.4 в течение г{ ебного года преподаватели 1пкольт приним€} } от участие в тематических
родительских собраниях' посвящоннь1х подготовке обунатощихоя к Ф[3 и Б[3.

5. Работа с родителями обунапощихся лицей
обунахощихся к | } | А и Б,| 3

5.1 в течение утебного года админиотрацией моу < .} 1ицей м1>
руков0дителями проводятся тематические родительские собрания
ознакомления родителей (законньтх представителей обутатощихся) с
подготовки обутатощихся к Ф[3 и Ё[3:
­ Фб утастии вь]пускников лицея в итоговой аттестации в форме Ф[3 и Б[3, знакомство с
перечнем предметов' сдаваемьгх в форме Ф[3 и Б[3, информация о результатах Б[3
про1шлого утебного года.
­ 3накомство с [ !оложением о проведении итоговой аттестации в форме Ф[3 и Б[3,
| ,1нструкциями по проведенито Б[3 ;

­ Ф порядке проведения государственной итоговой аттеотации в форме Ф[3 и Б[3; о
порядке окончания утебного года; об учете результатов Ф[3 и Б[3 в вь1ставлении
итоговьтх отметок в аттестат; об организации приема и расомотрения аг{ пеляций по
результатам Ф[3 и Б[3.
5'2. в течение утебного года админисщацией моу { 1ицей ]ф1>  и класснь1ми
руководителями проводятся индивиду'} льньте встречи с родите.тб| ми (законньтми
представите]ш{ ми обутатощихся) с цельто озн€} комления под подпись с промежуточнь1ми
результатами тренировочнь!х и диагностичоских работ в формах Ф[3 и Б[3 по русскому
язь| ку' математике и всем предметам утебного плана' входящих в перечень экзаменов в
форме Ф[3 и Б[3 по вьтбору.

в направл€нии подготовки

и классньтми
по вопрооам

процедурами
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